
Dyrekcja ULO 
Imię i nazwisko: Jan Zgrzywa 
Stanowisko: Dyrektor   

 
Rodzaj zadania  

Reprezentowanie szkoły x 

Przygotowanie arkusza 
organizacyjnego 

x 

Ułożenie planu lekcji x 

Obsługa kont szkoły 
 

x 

Nieobecności/zastępstwa x 

Obsługa matury: 
- ustalanie składu komisji 
maturalnych (we 
współpracy z dyrektorkami 
słubickich szkół średnich) 
- szkolenie dla maturzystów 
- pomoc w wypełnieniu 
deklaracji maturalnych 
- spotkanie z rodzicami 
maturzystów 
- nadzór nad przebiegiem 
egzaminów 
- matury próbne 
 

x 

Organizacja i 
monitorowanie projektów  

X 
(wsparcie) 

Polityka kadrowa/umowy z 
pracownikami 

x 

Umowy o kształcenie  x 

Dokumentacja uczniów x 



Terminarz roku szkolnego x 

Przygotowywanie 
posiedzeń Rady 
Pedagogicznej 
- strona merytoryczna 

x 

Prowadzenie posiedzeń 
Rady Pedagogicznej 

x 

Nadzór pedagogiczny 
- realizowanie podstawy 
programowej przez 
nauczycieli 
- sprawy związane z 
relacjami nauczyciel – 
uczeń 
- sprawy dotyczące 
nauczania 
- kontakt z rodzicami 
- sprawy wychowawcze (we 
współpracy z 
wychowawcami i z 
rodzicami) 

x 

 


